Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr LX/423/2018
Rady Miejskiej w Lowiczu
z dnia 26 lipca 2018 1.

Wymagania jakie powinien spelnia¢ projekt
budzetu obywatelskiego miasta L.owicza

Rozdziatl 1
Postanowienia ogdlne
§ 1. Budzet obywatelski miasta Lowicza, zwany dalej Lowickim Budzetem Obywatelskim, powstaje

w ramach nastegpujacych dziatan:

1) kampania informacyjno-promocyjna;

2) zgltaszanie propozycji zadan;

3) weryfikacja zgtoszonych projektow;

4) glosowanie w sprawie wyboru projektow;

5) ewaluacja procesu.

§ 2. 1. Ze srodkow Lowickiego Budzetu Obywatelskiego finansowane sg zgloszone zadania, nalezace do
zadan wlasnych miasta Lowicza.

2. Przewidywana taczna kwota srodkéw przeznaczona na budzet obywatelski na dany rok budzetowy
z podziatem na zadania dotyczace poszczegoélnych osiedli i zadania ogdélnomiejskie Burmistrz okresli
odrebnym zarzadzeniem

3. Ze s$rodkow finansowych, przeznaczonych na realizacj¢ zadan w ramach Lowickiego Budzetu
Obywatelskiego, mogg by¢ finansowane zadania zgodne z prawem, lokalnymi dokumentami strategicznymi,
mieszczace si¢ w granicach zadan wilasnych samorzadu, wykonalne technicznie i mozliwe do realizacji
w ciggu jednego roku budzetowego, z uwzglednieniem zapiséw w § 3.

4. Pod pojeciem zadan osiedlowych rozumie si¢ zadania stuzace mieszkancom danego osiedla.

5. Pod pojeciem zadan ogdlnomiejskich rozumie si¢ zadania stluzgce mieszkancom catego miasta, co
oznacza, ze dotycza one potrzeb mieszkancow wigcej niz jednego osiedla.

§ 3. Realizacja zadan wtasnych w ramach Lowickiego Budzetu Obywatelskiego odbywa si¢ w ciagu
jednego roku budzetowego nastgpujacego po roku przeprowadzenia glosowania przy czym,
w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydluzenie realizacji zadania inwestycyjnego lub biezacego na
lata nastgpne, na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w tym w ustawie o finansach
publicznych.

Rozdzial 2
Dzialania informacyjno-promocyjne
§ 4. 1. Burmistrz Miasta Lowicza prowadzi dziatlania promocyjno-informacyjne w szczegdlnosci
w zakresie:
1) przyblizania i wyjasniania mieszkancom idei i zasad Lowickiego Budzetu Obywatelskiego;
2) zachecania do zglaszania projektow zadan oraz do wzigcia udziatu w gltosowaniu;

3) upowszechniania informacji o propozycjach mieszkancéw, wynikach glosowania, zadaniach
zgloszonych w ramach Lowickiego Budzetu Obywatelskiego oraz o efektach realizacji tych zadan.

2. Mieszkancom przystuguje prawo prowadzenia odrgbnej akcji informacyjno-promocyjnej dotyczacej
zadan dopuszczonych do glosowania, za ktore Burmistrz Miasta Lowicza nie ponosi odpowiedzialnosci.



Rozdzial 3
Zglaszanie propozycji zadan
§ 5. 1. Propozycje zadan do Lowickiego Budzetu Obywatelskiego moze zglasza¢ kazda osoba
zamieszkujaca na terenie miasta L.owicza, zwana dalej mieszkancem.

2. Pod pojeciem mieszkaniec rozumie si¢ osobe fizyczng przebywajaca na terenie miasta Lowicza
z zamiarem statego pobytu.

3. Zgltoszen dokonuje si¢ na formularzu zgtoszeniowym projektéw zadan do zrealizowania w ramach
Lowickiego Budzetu Obywatelskiego (zwanym dalej formularzem). Wzoér formularza stanowi zatacznik nr 1.

4. Zadania finansowane ze srodkow Lowickiego Budzetu Obywatelskiego moga mie¢ charakter zarowno
inwestycyjny i remontowy, jak i spoteczny, np. kulturalny czy sportowy.

5. Propozycj¢ zadan o charakterze osiedlowym moze sktada¢ wytacznie mieszkaniec osiedla, ktorego
zadanie dotyczy. Zadanie og6lnomiejskie moze zglosi¢ kazdy mieszkaniec Lowicza.

6. Do formularza wnioskujacy dolacza liste poparcia projektu.

1) Do zgloszenia zadania o charakterze osiedlowym wnioskodawca dotacza liste poparcia dla propozycji
zadania, podpisang przez co najmniej 10 mieszkancow danego osiedla. Wzor listy poparcia zadania
osiedlowego stanowi zatgcznik nr 2.

2) Do zgloszenia zadania o charakterze ogolnomiejskim wnioskodawca dotacza listg¢ poparcia dla
propozycji zadania, podpisang przez co najmniej 20 mieszkancow Lowicza. Wzor listy poparcia zadania
ogoblnomiejskiego stanowi zatgcznik nr 3.

7. Kazdy mieszkaniec moze poprze¢ wigcej niz jeden projekt zadania zglaszanego do Lowickiego
Budzetu Obywatelskiego.

8. Osoba o ktorej mowa w ust. | moze zglosi¢ wylacznie jedng propozycje zadania o charakterze
osiedlowym oraz jedng propozycj¢ zadania o charakterze ogoélnomiejskim.

9. Druki formularza i listy poparcia udostepniane beda na dedykowanej stronie internetowej oraz
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Lowiczu.

10. Wypetnione formularze w wersji papierowej sktada sie:
1) w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Lowiczu, Stary Rynek 1;
2) do skrzynki umieszczonej na budynku Urzgdu Miejskiego w Lowiczu, Stary Rynek 1.

11. Formularze w formie elektronicznej beda dostepne na dedykowanej platformie internetowe;j
Lowickiego Budzetu Obywatelskiego.

12. W celu uzyskania dostgpu do formularza w formie elektronicznej wnioskodawca winien wczesniej
zarejestrowac si¢ w systemie na dedykowanej platformie internetowej Lowickiego Budzetu Obywatelskiego.

13. Wszystkie zgloszone projekty zamieszczone beda na dedykowanej platformie internetowej
Lowickiego Budzetu Obywatelskiego nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty zakonczenia naboru projektow.

14. Zamieszczone na dedykowanej platformie internetowej projekty zawiera¢ beda: numer
identyfikacyjny (nadawany wg kolejnosci zgloszen), tytul projektu, streszczony opis, lokalizacje.

15. W przypadku zadan, ktére wymagaja lokalizacji na okreSlonym terenie (w szczegdlnosci zadan
infrastrukturalnych), musza by¢ one zlokalizowane na terenie, na ktéorym Gmina Miasto Lowicz zgodnie
z prawem moze wydatkowa¢ §rodki publiczne na te zadania.

16. Projekty zadan zglaszane do Lowickiego Budzetu Obywatelskiego nie moga:

1) zawiera¢ bezposredniego ani posredniego wskazania podmiotu realizujacego zadanie, trybu jego
realizacji, a takze zastrzezonych znakéw towarowych;

2) polega¢ na zorganizowaniu imprezy masowej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20 marca 2009 r.
0 bezpieczenstwie imprez masowych;



3) obejmowaé wylacznie sporzadzenia dokumentacji projektowo-kosztorysowej lub dokumentacji
projektowo-kosztorysowej wraz z nadzorem inwestorskim.

17. Wnioskodawcy, w kazdym momencie lecz nie pozniej niz w chwili rozpoczgcia glosowania
przystuguje prawo do wycofania ztozonej propozycji projektu.

Rozdzial 4
Weryfikacja zgloszonych projektow
§ 6. 1. Do przeprowadzenia Lowickiego Budzetu Obywatelskiego Burmistrz Miasta Lowicza powotuje
Zespot do spraw Lowickiego Budzetu Obywatelskiego (zwany dalej Zespotem) w sktadzie:

1) Burmistrz Miasta L.owicza — Przewodniczacy Zespotu;
2) Zastepca Burmistrza Miasta Lowicza;
3) Skarbnik Miasta Lowicza;
4) Sekretarz Miasta Lowicza;
5) Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Remontow;
6) Naczelnik Wydziatu Spraw Komunalnych;
7) Kierownik Biura ds. Kultury, Sportu, Turystyki i Organizacji Pozarzadowych;
8) Zespot Radcow Prawnych;
9) Przewodniczacy Zarzadu Osiedla lub osoba przez niego upowazniona.

2. Zespot ds. Lowickiego Budzetu Obywatelskiego dokonuje weryfikacji pod wzgledem formalnym
wszystkich zgloszonych propozycji zadan w terminie do 15 listopada kazdego roku kalendarzowego.

3. Formularze zgloszeniowe zgloszone w formie papierowej podczas ogdlnych zebran mieszkancéw na
terenie miasta Lowicza w sprawie konsultacji zatozen do projektu budzetu miasta Lowicza i Lowickiego
Budzetu Obywatelskiego, zgloszone w dniu przeprowadzenia Il etapu glosowania, o ktorym mowa w §
11 ust. 4. podlegaja nastepujacej drodze weryfikacji :

1) wstepnej weryfikacji - dokona obecny na spotkaniu Burmistrz Miasta Lowicza wraz z pracownikami
Urzedu Miejskiego w Lowiczu;

2) jesli wyzej wymieniona wstegpna weryfikacja bedzie pozytywna wowczas zgltoszony projekt bedzie brat
udzial w II etapie glosowania osiedlowego okreslonym w § 11 ust. 4 pkt.1;

3) wilasciwej weryfikacji zgodnie z § 6 ust.1iust2. § 7, § 8, § 9, §10 niniejszych wymagan.

4. W przypadku negatywnej weryfikacji wlasciwej zgloszonego projektu w trybie, o ktorym mowa
w ust. 3. powyzej. Projekt osiedlowy zostaje odrzucony, ana jego miejsce wchodzi kolejny z listy
pozytywnie zweryfikowanych posiadajacy najwicksza liczbe glosow.

§ 7. 1. Zgloszenie uznaje si¢ za prawidlowe pod wzgledem formalnym, jezeli:
1) zostanie dokonane w terminie wskazanym w harmonogramie, o ktérym mowa w § 14;

2) zostanie ztozone na formularzu zgodnym ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 1, z wypelionymi
prawidtowo wszystkimi obowigzkowymi polami;

3) zalaczona zostanie prawidlowo wypeltniona lista poparcia;

4) zgloszenia projektu zadania osiedlowego dokona mieszkaniec danego osiedla, a zgloszenia projektu
ogolnomiejskiego dokona mieszkaniec miasta Lowicza.

2. Formularz nie podlega uzupetnieniu w przypadkach, gdy:
1) nie zawiera wymaganych danych kontaktowych zgtaszajacego;

2) zostat ztozony przed rozpoczg¢ciem lub po uptywie wyznaczonego terminu.



3. Dopuszcza si¢ uzupeklienie przez zglaszajacego innych niz okreslone w ust. 2 brakow formalnych
formularza w terminie 3 dni od daty otrzymania wezwania do uzupetnienia brakéw, pod rygorem uznania
zgloszenia za niewazne, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zespot moze, po wcezesniejszym poinformowaniu zglaszajacego poprawic¢ ujawnione bledy pisarskie
i inne oczywiste omytki w formularzu, w tym skroci¢ przekraczajacy limit wyrazow, tytut lub opis projektu
w przypadku niedokonania takiego uzupeknienia przez zgtaszajacego w trybie, o ktorym mowa w ust. 3.

5. W przypadku niespelniania wymogéw formalnych formularz uznaje si¢ za niewazny, nie przekazuje
si¢ go do oceny merytoryczne;.

6. W razie objecia wnioskiem wykonania obiektu budowlanego w tym obiektu matej architektury Zespot
w sytuacji stwierdzenia, ze w poblizu planowanej inwestycji zlokalizowane sg obiekty tego samego lub
podobnego rodzaju, moze odrzuci¢ wniosek.

§ 8. 1. Pod wzgledem merytorycznym projekty weryfikuja wiasciwe komorki i jednostki organizacyjne
Urzedu Miejskiego w Lowiczu.

2. Ocenie merytorycznej podlega poprawno$¢ przygotowania opisu projektu jego zgodnos¢ z prawem,
mozliwo$¢ realizacji w ciggu jednego roku budzetowego, mozliwos$¢ realizacji zadania na zgloszonej
lokalizacji (jezeli dotyczy) oraz mozliwo$¢ zabezpieczenia w budzecie na kolejne lata ewentualnych
kosztow, ktore projekt bedzie generowat w przysztosci.

3. Wiasciwe komorki/jednostki organizacyjne po dokonaniu oceny merytorycznej projektow zadan
zgloszonych do Lowickiego Budzetu Obywatelskiego przekazuja Zespotowi wynik tej oceny z informacjami
o rekomendacjach co do dopuszczenia lub niedopuszczenia do glosowania.

§ 9. 1. W toku oceny formalnej i merytorycznej zglaszajacy projekt moze go wycofa¢. Wycofany projekt
nie podlega dalszej ocenie i nie zostaje dopuszczony do glosowania.

2. Zmiana zakresu projektow zadan zgloszonych do Lowickiego Budzetu Obywatelskiego, w tym
zmiana migjsca ich realizacji jest mozliwa w drodze uzgodnienia ze zglaszajacymi te projekty.

§ 10. 1. Jezeli zgloszony projekt zadania nie spelnia wymogdéw merytorycznych, Zespot sporzadza
w formie pisemnej uzasadnienie o niedopuszczeniu projektu do glosowania i przedstawia je Burmistrzowi
Miasta Lowicza.

2. Jezeli zgtoszony projekt spetnia wymogi formalne i merytoryczne, Zespoét wydaje pisemna
rekomendacj¢ o dopuszczeniu projektu do glosowania i przedstawia ja Burmistrzowi Miasta Lowicza.

3. Ostateczng decyzj¢ o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu projektu do glosowania podejmuje Burmistrz
Miasta Lowicza.

4. Informacja o projektach dopuszczonych do glosowania oraz o projektach niedopuszczonych do
glosowania podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci na dedykowanej platformie internetowej towickiego
Budzetu Obywatelskiego.

5. W przypadku odrzucenia propozycji zadania w wyniku weryfikacji wnioskodawcy przystuguje
mozliwos¢ ztozenia protestu.

6. Protest wraz z uzasadnieniem sktada si¢ do Burmistrza Miasta L.owicza,w nieprzekraczalnym terminie
3 dni roboczych od dnia podania do publicznej wiadomosci informacji, o ktorej mowa w ust.4 powyze;j.

7. Burmistrz Miasta Lowicza niezwlocznie organizuje spotkanie konsultacyjne z udzialem
wnioskodawcy lub osoby przez niego pisemnie upowaznionej oraz wiasciwych komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Lowiczu, lub miejskich jednostek organizacyjnych. Nieobecno$¢ wnioskodawcy lub
0soby przez niego pisemnie upowaznionej nie wstrzymuje rozpatrywania protestu.

8. W spotkaniu, o ktéorym mowa w ust. 7 biorg udzial czlonkowie Zespotu ds. Lowickiego Budzetu
Obywatelskiego.

9. Burmistrz, po =zapoznaniu si¢ zopiniami przedstawionymi na spotkaniu konsultacyjnym
i opinii Zespotu ds. Lowickiego Budzetu Obywatelskiego, rozpatruje wniesiony protest. Rozpatrzenie
protestu jest ostateczne i skutkuje zakonczeniem procedowania.

10. W przypadku uznania protest za zasadny zlozong propozycj¢ zadania proceduje si¢ dalej
z zachowaniem przepisoOw wskazanych w tym zakresie.



11. W przypadku uznania protestu za niezasadny, zlozona propozycj¢ zadania pozostawia si¢ bez
dalszego procedowania.

Rozdzial 5
Zasady wyboru zadan do realizacji w ramach Lowickiego Budzetu Obywatelskiego
§ 11. 1. Wyboru zadan do realizacji w ramach Lowickiego Budzetu Obywatelskiego sposrod zadan
dopuszczonych do gtosowania dokonuja mieszkancy w drodze gtosowania.
2. Glosowanie, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa sie:
1) poprzez ztozenie papierowej karty do gtosowania w:
a) sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Lowiczu w godzinach pracy,
b) w siedzibach Zarzadéw Osiedli w terminach przez nie wyznaczonych;

2) elektronicznie na dedykowanej platformie internetowej Lowickiego Budzetu Obywatelskiego
z wyjatkiem I etapu glosowania na projekty osiedlowe.

3. Glosowanie w formie elektronicznej polega na wypetnieniu formularza dostgpnego na dedykowanej
platformie internetowej i wprowadzeniu polecenia wystania glosu, zgodnie z zawartg instrukcjg. Polecenie
wystania glosu zostanie zweryfikowane potwierdzeniem w formie wiadomosci SMS, zawierajacej kod
pozwalajacy na potwierdzenie oddania glosu. Korzystajac zjednego numeru telefonu mozliwe jest
potwierdzenie oddania 2 gloséw ( 1 glos na projekt osiedlowy i 1 glos na projekt ogdlnomiejski).

4. Glosowanie nad wyborem projektow osiedlowych odbywa si¢ dwuetapowo:

1) I etap - podczas ogolnych zebran mieszkancow na terenie miasta Lowicza w sprawie konsultacji zalozen
do projektu budzetu miasta Lowicza ibudzetu obywatelskiego. Sposrod wszystkich zgloszonych
i pozytywnie zweryfikowanych projektow, mieszkancy osiedla w drodze glosowania papierowego
wybieraja 3 propozycje, ktore zostang poddane dalszemu gltosowaniu wskazanemu w ust. 2 i ust 3. Wzor
karty do glosowania stanowi zatgcznik nr 4;

2)II etap — aktualizacja listy zgloszonych projektow osiedlowych. Przekazanie listy 3 wybranych
projektow do dalszego glosowania w formie elektronicznej oraz papierowe;.

§ 12. 1. Glosowanie, z wyjatkiem I etapu gltosowania, o ktorym mowa w § 11 ust. 4 pkt 1), odbywa si¢
wedtug nastgpujacych zasad:

1) gtlosowa¢ mozna tylko jeden raz korzystajac wylacznie zjednego ze sposobow, okreslonych
w § 11 ust. 2;

2) glosujacy moze wybra¢ jedno zadanie osiedlowe oraz jedno zadanie ogolnomiejskie.
2. Glos uznaje si¢ za niewazny, gdy:

1) oddany zostat na karcie do glosowania niezgodnej z obowigzujacym wzorem;

2) karta do gtosowania jest nieczytelna Iub nieckompletna;

3) karta do glosowania nie zawiera wskazania zadnego zadania;

4) na karcie do glosowania wskazano wiecej niz jedno zadanie osiedlowe lub wiecej niz jedno zadanie
ogoblnomiejskie;

5) jest jednym z wielu gtoséw oddanych przez t¢ sama osobg;
6) oddany zostat przed rozpoczeciem lub po uptywie terminu gtosowania.

3. Wzér papierowe] karty do glosowania stanowi zatgcznik nr 516. do wymagan oraz bedzie
udostgpniony do pobrania na dedykowanej platformie internetowej L.owickiego Budzetu Obywatelskiego.



Rozdzial 6
Przetwarzanie danych osobowych
§ 13. 1. Udziat w procesie realizacji Lowickiego Budzetu Obywatelskiego wymaga wyrazenia zgody na

przetwarzanie danych osobowych oraz ztozenia pisemnego o$wiadczenia o spetnieniu  warunku
zamieszkiwania na terenie miasta L.owicza.

2. Administratorem danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 1, jest Burmistrz Miasta Lowicza.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja iewaluacja Lowickiego Budzetu
Obywatelskiego.

4. Bioracy udzial w procesie realizacji Lowickiego Budzetu Obywatelskiego maja prawo dostepu do
tresci swoich danych osobowych oraz do ich poprawiania.

Rozdzial 7

Harmonogram Lowickiego Budzetu Obywatelskiego

§ 14. Terminy zglaszania projektow zadan do Lowickiego Budzetu Obywatelskiego na dany
rok budzetowy, ich oceny, prowadzenia dziatan informacyjnych, gtosowania i ogloszenia wynikow okresla
Burmistrz Miasta Lowicza przy czym termin zglaszania zadan nie moze by¢ krotszy niz 30 dni, a okres
glosowania nie moze by¢ krotszy niz 14 dni.

Rozdzial 8

Ustalenie i ogloszenie wynikéw glosowania

§ 15. 1. Obliczenia oddanych gloséw na projekty zadan dopuszczonych do gtosowania dokonuje Zespo6t
ds. Lowickiego Budzetu Obywatelskiego i ustala list¢ zadan, ktére uzyskaty kolejno najwicksza liczbe
glosow w danej kategorii zadan, o ktorych mowa w § 2 ust. 2. Do realizacji przyj¢te zostang te zadania, ktore
uzyskaty najwieksza liczbg gtoséw w danej kategorii (osiedlowej i ogolnomiejskiej).

2. Jezeli dwa lub wigcej zadan w danej puli otrzyma te¢ samg liczbe punktow, o przyjeciu do realizacji,
zadecyduje publiczne losowanie, ktorego dokona Burmistrz Miasta Lowicza lub osoba przez niego
upowazniona w obecnosci cztonkow Zespotu do spraw Lowickiego Budzetu Obywatelskiego.

3. Liste zadan do realizacji w ramach Lowickiego Budzetu Obywatelskiego z podziatem na pule zadan
osiedlowych i ogolnomiejskich zatwierdza Burmistrz Miasta L.owicza.

4. Wyniki gltosowania w ramach budzetu obywatelskiego oglasza si¢ na dedykowanej platformie stronie
internetowej Lowickiego Budzetu Obywatelskiego.

§ 16. 1. Tryb realizacji wybranego zadania ustala wtasciwa komorka/jednostka organizacyjna.

2. W procesie realizacji zadania wlasciwa komorka/jednostka organizacyjna moze wspolpracowac ze
zglaszajacymi projekty zadan.

Rozdzial 9
Ewaluacja procesu realizacji Lowickiego Budzetu Obywatelskiego
§ 17. Proces realizacji budzetu obywatelskiego podlega ewaluacji, ktorej wyniki moga by¢ wykorzystane

do wprowadzenia zmian majacych na celu doskonalenie procesu realizacji Lowickiego Budzetu
Obywatelskiego



